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Guide utilisateurs exterieurs au CDG31 

Dépôt de dossiers de promotion interne 
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1 PREAMBULE 

Le site  https://transfert.cdg31.fr permet de déposer des fichiers, pour un ou plusieurs destinataires, entre : 
 

i. un (ou des) agent(s) du CDG31 avec l’extérieur, 
ii. depuis l’extérieur vers un (ou des) agent(s) du CDG31. 

 
Le site ne permet pas d’échanges publics (extérieur vers extérieur). 

 
Le dépôt de fichiers est possible pour une taille cumulée de 2 Go et celui-ci est stocké pour 35  jours. 

 
Exemple : 
Il est possible de déposer un seul fichier de 2 Go ou 4 fichiers de 500 Mo chacun en une seule operation  
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2 UTILISATION 
 

a) Se rendre sur le site https://transfert.cdg31.fr et cliquer sur « Envoyer »  
 

 
 
 

b) Saisir vos coordonnées (nom de la personne en charge du dossier, nom de la collectivité ou de 
l’établissement, adresse mail) ; 
Exécuter le test pour prouver que vous êtes  une personne physique ;  
Cliquer sur « Envoyer la demande »  
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c) Cliquer sur le lien du mail de confirmation envoyé sur votre boite mail  
 
« Objet : [CDG31] Vous avez demandé à envoyer des fichiers 
 
Ceci est un message automatique du service de transfert de fichiers du CDG31. NOM: test 
Organisation: ma société 
Email: externe.test@domaine.com 

Ce message vous est envoyé car vous souhaitez envoyer des fichiers à un utilisateur du CDG31. Cliquez 
sur le lien suivant pour procéder à son envoi: 
https://transfert.cdg31.fr/dropoff.php?auth=89320fe8a43f1db0774b8b2271be03e1  » 
 
 
 

d) Saisir l’adresse mail du destinataire : carrieres@cdg31.fr  , puis ajouter un message à l’attention du 
secrétariat de promotion interne ; 
Télécharger vos fichiers en cliquant sur “parcourir” (renouveler l’opération pour chaque fichier) ; 
Cliquer sur “envoyer les documents”.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FIN 
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