
Extranet 
Cotisations 

 

  

 Guide d’utilisation 

Administration Générale 

Moyens Financiers 

Février  2023 



 

Page 2 sur 7 
 

Le CDG31 perçoit des collectivités et établissements publics affiliés des cotisations d’affiliation 
(cotisation obligatoire et cotisation additionnelle) fixées par son Conseil d’Administration. 
 
L’Extranet Cotisations est un outil dont l’utilisation partagée entre les collectivités et établissements 
publics affiliés, le CDG31, et la Paierie Départementale, permet à chacun des acteurs précités la 
réalisation des opérations le concernant dans la gestion du versement de ces cotisations. 
  
Pour les collectivités et établissements publics affiliés, il permet une déclaration en ligne, le calcul des 
cotisations, l’édition des pièces justificatives et le suivi du traitement.  
 
Le présent guide est destiné à leur faciliter l’utilisation de cet Extranet. 

I. Accès à l’application 

- se connecter sur le site Internet du CDG31 : (http://www.cdg31.fr) ; 
- dans le menu de gauche sélectionner « Les Extranets » puis « Extranet cotisations » ; 
- dans le menu « Extranet cotisations » aller dans liens utiles ; 
 

 
 
           

- s’identifier en saisissant son nom utilisateur et son mot de passe. 
 

      
 

http://www.cdg31.fr/
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II. Déclaration de la cotisation 

La déclaration doit être opérée selon les règles suivantes : 
 

- faire une seule déclaration par collectivité ou établissement (1 n° SIRET = 1 déclaration) ; 
- faire un seul mandat par déclaration, le mandat devant totaliser le montant des deux 

cotisations en lien avec l’affiliation ; 
- mandater le montant exact déclaré au centime près (pas d'arrondi) ; 
- indiquer sur le mandat la référence unique de la déclaration générée par le logiciel Net-

cotisations sous la forme : 
 
N°SIRET/ANNEE/PERIODICITE 
 
M01, M02, .... , M12 : Pour une périodicité mensuelle 
T01, T02, T03, T04 : Pour une périodicité trimestrielle 
S01 ou S02 : Pour une périodicité semestrielle 
A : Pour une périodicité annuelle 
 
Exemple : 237641937880532023M01 
 

 
 
 

Double cliquer sur la 
référence unique de la 

période à déclarer 
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Ouverture automatique de la fenêtre relative à la déclaration à remplir : 
 

- vérifier la périodicité et contacter le CDG31 pour toute modification souhaitée ; 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

Saisir l’effectif pour 
les deux catégories 
d’agents même s’il 
est égal à zéro ainsi 
que le montant des 
salaires. 

Le calcul de la cotisation 
s’effectue automatiquement 
pour chacune des cotisations. 
 

Indiquer la date de 
mandatement, le 
numéro de mandat. 
 

Vous pouvez apporter des 
précisions sur la saisie effectuée 
ou toute autre remarque sur la 
déclaration. 
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- lorsque les éléments sont saisis, cliquer sur « valider la déclaration », à ce stade il n’est plus 
possible de modifier la déclaration ; 

- un message d’alerte apparaît pour confirmer ; 
- l’impression du bordereau peut alors être réalisée. 

 
Le bordereau renseigné est uniquement destiné à la trésorerie comme pièce justificative au mandat. 
Aucun document ne doit être envoyé au CDG31. 
 
 

III.   Fonctions de recherche – tableau de bord 

La recherche peut s’effectuer en sélectionnant préalablement deux critères : 
- l’année de déclaration ; 
- le statut de la déclaration : « à déclarer » ou « toutes les déclarations ».  

 
 

 
 
Le résultat de la recherche permet de visualiser le statut des déclarations réalisées : 
 

- A déclarer : aucune saisie n’a été réalisée pour la déclaration ; 
- A traiter : la déclaration est validée mais celle-ci n’a pas encore été traitée par la Paierie 

Départementale (dans ce cas, elle est encore modifiable) ; 
- Validée : la déclaration a été traitée par la Paierie Départementale. 

 
Les données peuvent être extraites sous la forme d’un tableau EXCEL, ou sous la forme d’un tableau 
de bord. 
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Exemple d’un tableau de bord : 
 
Les tableaux de bord donnent accès aux informations suivantes : 

- le suivi mensuel et cumulé des cotisations d’affiliation ; 
- le paiement de la cotisation et, notamment, la date d’intégration de votre mandat dans le 

logiciel HELIOS par la Paierie Départementale. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Contact 
CDG31 

Service Moyens Financiers 
05 81 91 93 25 – 05 81 91 94 19 

moyensfinanciers @cdg31.fr 
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CDG31 
Service Moyens Financiers 

Sophie BERTHOUMIEUX – 05 81 91 93 25 
moyensfinanciers @cdg31.fr 
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