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AVANT-PROPOS

Dans le but de simplifier et de moderniser les procédures administratives de déclaration et de paiement des
cotisations, le Centre de Gestion de la Fonction Publique Territoriale de la Haute-Garonne met a
disposition des collectivités affiliées un nouvel outil : 'EXRANET Cotisation.

Cet outil vient remplacer la saisie en ligne, anciennement disponible en partie privée du site.
Pour chaque déclaration, il suffira de saisir I'effectif et les bases de cotisations. Les calculs des montants

correspondants a chaque cotisation (obligatoire et additionnelle) seront automatiquement effectués par le
logiciel.
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1= 2ACC=S A
L'APPLICATION
EHATRANET COTISATION
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CONNEXION AU SITE INTERNET DU CDG 31

Afin d'accéder a I'application EXTRANET Cotisation, se connecter sur le site Internet du Centre de Gestion de
la Haute-Garonne.

Pour cela : - saisir 'adresse URL du site dans la barre d'adresse : http://www.cdg31.fr

- cliquer sur: @ EXTRANET

Centre de Gestion

de la Fonction Publique Territoriale

de |a Haute-Garonne

HAUTE - GARONNE

Découvrir

le CDG3 publique territoriale

ACTUALITES

15/06/2012 | Gestion des carriéres

ATTENTION : Bilan social 2011

Prolongation de I'accés a la saisie en ligne jusqu'au
30 juin 2012 dernier délai

Liret+

01/06/2012 | Examens

Examen professionnel d'accés au grade d"adjoint du
patrimaine de 1re classe - session 2012

(filigre culturelle)

Liste des candidats admis

Lirer

03/05/2012 | Examens

Examen d'adjoint technique territorial de 12w classe
(filiere technique)

Calendrier prévisionnel des épreuves pratiques

Lirer

14/12/2011 | Instances paritaires
Instances paritaires
1er semestre 2012

Lirer

VOIR TOUTES LES

| Tout savoir sur la fonction |

© ACCEDER 2 la partie privée du site

© EXTRANET Carriére

Concours
et examens

Emploi
territorial

12/06/2012 | Examens

Examen professionnel d'accés au grade d'adjoint
territorial d’animation de 1ére classe - session 2012
(filiére animation)

Liste des candidats admis

Lire»

05/06/2012 | Concours

Concours de professeur d'enseignement artistique -
spédialité « Musique » - discipline « Saxophone »
(filigre culturelle)

Inscriptions du 5 juin au 4 juillet 2012

Lire*»

05/06/2012 | Examens

Examen professionnel d’accés au grade d"attaché
territorial principal - session 2012 (filiére
administrative)

Liste des candidats admissibles

Lire»

15/05/2012 | Concours et examens

Concours d’Agent Territorial Spécialisé de 1ére classe
des Ecoles Maternelles — Examen professionnel
d’Agent Social de 1ére classe

Inscriptions du 15 mai au 20 juin 2012

Lire*»

Plan du site | Mentions légales | Accessibilits

Accompagner
et conseiller

2 Commande publigue
2 Partenaires du CDG 31

= Liens utiles

b ACCESDIRECT

calends les concours
3 S'inscrire @ un concours
ou @ un examen

3 Concours / Examen :
suivre son dossier
d'inscription

3 Consulter les résultats
de concours et
d'examens

2 Guide pratique du
lauréat

3 Offres d'emploi

2 Guide du demandeur
d'emploi

3 Dossier d'inscription au
service Emploi /
Remplacement

3 FAQ Emploi

Hous contactes | Venir au CDG
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ACCES A L'EXTRANET COTISATION

La page d'accueil "EXTRANET Cotisation" apparait.

EXTRANET Cotisation

Dans le but de simplifier et de modernizer les procédures administratives de déclaration et de paijiement des

cotization:s, le Centre de Gestion de la Fonction Fublique Territoriale de la Haute-Garonne met & dizposition

desz collactivités affiliées un nouwvel outil : 'extranet Cotisation.

Cet outil wient remplacer la saisie en ligne , anciennement dizponible en partie privée du site.

Four chaque déclaration, il suffira de saisir l'effectif et les bases de cotizations. Le:s calculs de:s montants

correspondants & chaque cotization [obligatoire et additionnelle) seront automatiquement effectué: par le

logiciel.

Un seul mandat doit &tre atabli par déclaration.

Le montant du mandat doit correspondre & la totalité de la somme due pour la période de déclaration et de

paiement concernés.

ATTEHTIOHN : le libellé du mandat dewra obligatoirement comporter les éléments suivants :

MESIRET  AMMEE # PERIODICITE €1}

10, MOZ L pourure pEicdiats menoaslle
T, TOZ. .. pourure pEicdats timestnelle
S0, 502 pourure prncdiats semestnells

A pourure pEicdats s rroelle

Aeccéder a Nextranet Cotization /

Documentation a telecharger
& Télecharger le guide d'utilisation de Fextranet Cotisation <—

& Taléecharger la notice des conditions de cotisation
Contact

fervice des Moyens Financiers
Telephone : 05 51 91 93 25

Ml

- Pour ouvrir l'application, cliquer
sur le lien "Accéder a l'extranet
Cotisation"'.

- Pour télécharger  le guide
d'utilisation, cliquer sur le lien
"Télécharger le guide
d'utilisation de I'extranet
Cotisation".

moyensfinanciers@cdg31 Fr
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Vous devez maintenant vous identifier.

Pour cela : - saisir votre nom utilisateut,
- cocher « reconnexion automatique »,
- cliquer sur le bouton « LOGIN ».

Centre de Gestion
de la Fonction Publi

" ‘e Territoriale
de la Haute-Garon

EXTRANET COTISATION

Waous étes icit  Accueil

-

“::3' Identification |Documents o}
1
> Titre Propriétaire Catégorie Date de modification Taille Date de création

Mom d'utilisateur : g e
w¥ Télé déclaration de vos cotisations ! =)

Mot de passe : Bienvenue sur la plateforme EXTRANET-COTISATION DU CDG 31
N'oubliez pas :
Lagin

I Faire une seule déclaration par collectivité ou &tablissement (1 n® SIRET = 1 déclaration].
D R i 3 ; : i3
ECOI.WHEXIOH I Faire un seul mand=at par déclarstion (1 mand=t totalisant le montant des 2 cotisstions ).
automatique

Mot de passe oublié ? W Mandater le mortant exact de 13 déclaration au centime prés [pas d'arrondi ).

P Indiguer sur le mandst |2 référence unigue de = déclaration générée par le logiciel Net-cotisations.
MeSIRET/ANHNEESFERIODOICITE (1)
[1] L= périodicité sera codifiée en fonction du rthme de versemert :

= 001, MO2, ..., W12 : Pour une périodicité mensuelle
= 04, TOZ, TO3, TO4 : Pour urme périodicité trimestrizlle
= 501 ou 502 : Four une périodicité semestrielle

= A Four une périodicité annuelle

Exemple : 237E5163729053 2012 MOT

CONTACTS UTILES

Pour toute précision complémentaire :

Service Moyens Financiers du CDG 31
Tél. : 05819193 25
Mél : moyensfinanciers@cdg31.fr
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J1= D=CLARATION

] 4

—

COTISATION

Centre de Gestion de la FPT de la Haute-Garonne — EXTRANET Cotisation Juillet 2012 - page 6



ACCUEIL | § ATION

Yous &tes ici:  Met-Cotisations

Déconnexion

v Déclaration des cotisations au Centre de Gestion OS]
E Recherche

ANnee: 2012 N

Statut: Toutes

Rechercher Cliquer dans la colonne « N°»

) sur la ligne concernant

= Résultat la période a déclarer.
10 élément(s) trouvé(s) /

W Période Montant déclaré Montant versé Statut
213100019000162012M01 Janvier 19,98 € 19,898 £ Walidee 5
213100019000162012M02 Fevrier \ 19,98 € 19,98 € Walidée 52}
213100019000162012M03 Mars \ 21,03€ 21,03 £ Validee 8 3]
213100019000162012M06 Juin \ € A déclarer
213100019000162012M07 Juillet \ € £ A déclarer
213100019000162012M08 Aolit \ € € A déclarer
213100019000162012M09 Septembre \ £ £ A déclarer
213100019000162012M10 Octobre \ € € A déclarer
213100019000162012M11 Hovembre \ € £ A déclarer
213100019000162012M12 Decembre \ € £ A deéclarer

N\
Exporter les données
letaldesmonianisdeclates; 60,99 € Vérifier la périodicité et contacter le
Total des montants versés: 60,99 € CDG 31 pour toute modiﬁcation
souhaitée. Tableaux de bord =2
ACCUEIL | NET-COTISATIONS
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ACCUEIL | 0 ATION

Wous Btes i Met-Cotisations DEconnexion

¥ Compléter le bordereau

@ Retour 4 la liste des déclarations

Cotisations pour la période de Avril 2012 exigibles au 05/05/2012
E Références du compte
MY de Siret : 21310001900016 Saisir P'effectif pour les deux catégories
N%interme : 00001 d’agents méme s’il est égal a zéro ainsi
que le montant des salaires.

B Ligne de cotisation

7
CATEGORIE D'AGENTS . ]
(hors contrats de droit privé) \ Effectif Montant des salaires /
Agents permanents affiliés 3 la CMRALCL, 1 500/ €
Agents soumis au régime general pour 'ensemble des risques 2 1500| £
ASSIETTE DE LA COTISATION SALAIRES 3 2000 €
NATURE DES COTISATIONS Taux Montant
Cotisation Obligatoire: 0,80% 16| €
Cotisation Additionnelle: 0,20% 4 €
Total & payer 20| €
V\
ILe calcul de la cotisation
S .
Rubriques 2 renseigner obligatoirement. s'effectue automatiquement pour
chacune des cotisations.
= Mandatement \
Date de mandatement; 03/05/2012 31 calendrier
Numeéro de randat; 258
Reférence & indiquer sur votre mandat: 213100019000162012M04
Date de dernigre relance: 01/01/1900

= Informations complémentaires
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Total a payer

Agents soumis au regime general pour Mensemble des risques [ 2 | 1500] £
ASSIETTE DE LA COTISATION SALAIRES 3 2000 €

MATURE DES COTISATIONS Taux Montant
Cotisation Chligatoire: 0,30% 16| £
Cotisation additionnelle; 0,20% 4| €

déclaration ».

Une fois les éléments saisis, cliquer sur « Valider la

A ce stade il n’est plus possible de modifier la déclaration.

= Informations complementaires

5 Mandatement Un message d’alerte apparait alors pour confirmer la
déclaration.
Datefde mandatement: 03/05/2012 5l Calendrier
Murféro de mandat: 256

Réfprence 4 indiguer sur votre mandat: 213100019000162012M04
Dae de derniére relance: 01/01/190

Commentaires:

[Z] Source 1}, I

Annonce de la page http://cdg-portal.arketesm.fr :

Confirmez-vous la validation 7

9 Line fois |a déclaration envoyée, vous ne phurrez plus inkervenic sur les montants déclarés,

|_ ok _| ’ Annuler l

% valider la déclaration
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Agents soumis au régime général pour I'ensemble des risgues

ASSIETTE DE LA COTISATION SALAIRES

Possibilité de modifier les champs tant que le

mandat n’a pas été traité par le comptable du
CDG 31:

- Date du mandatement,
- Numéro de mandat.

Cliquer sur « Mettre a jour » pour valider.

NN

F Myndatement

150000 €

3 2000,00 €

Montant

16,00/ £

4,00 €
20,00/€

0,80%

0,20%
Total a payer

N

Date de mandatement;
Mumero de mandat;
Reférence & indiquer sur votre mandat:
Date de dernigre relance,

E Infdrmations complémentaires

@ Calendrier

213100019000162012M04
01/01/1900

L’onglet « Commentaires » vous permet

Commentaires:

ElSouce £ E

Bfﬂabexgx";::
dod=g a5

Flice v | Taile

d’apporter des précisions sur la saisie
effectuée ou tout autre remarque sur la
déclaration validée.

- ] - - =1 GJ

+ | Fomat | Mormal -

- | 4~ 3'3/', 2 [ o |

v

'\9 Mettre a jour @ Imprimer |e bordereau <

<

Impression du bordereau au format PDF
définitif pour apposition du cachet et de
la signature de P'ordonnateur.

ACCUEIL | NET-COTISATIONS
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IMPORTANT

Ce bordereau renseigné est
uniquement destiné a votre
trésorerie comme picce
justificative au mandat.

Aucun document ne doit étre
envoyé au CDG 31.

BORDEREALU DE VERSEMENT DE COTISATION

AMMEE 2012

CENTRE DE GESTHIN DE LA FONCTION

PERKIDICITE =

PUBLIGUE TERRITORIALE DE LA

: ? HAUTE-GAROMNME
580, nue Bulssonniens
EP 3TESE

s UL R Rl T 31675 LABEGE CEDEX

O TRIMESTRIELLE
[]ter [Jana []3= []2=
O ANNUELLE

M MEMSUELLE
Maois de Janvier

RIS PAIERIE DEPARTEMENTALE
Bangue Guichet n° de compte
0001 (Helisx] CINA0D00000 B

DENOMINATION DE LA COLLECTIVITE
ET ADRESSE

COTISATIONS DES COLLECTIVITES AU CENTRE DE GESTION

(Arficie 22 de la ol n"84.53 du 35 Janvier 1584 modfée)
DATE LIMITE DE VEREEMENT AU 15 DU BDIS SURANT WVOTRE DECLARATION

EFFEGTIF MONTANT DES
EIEEEL E T NOMERE SALARIES SALAIRES
FONCTIONNAIRES ET AGENTS NOM TITULAIRES DE DROIT PUBLIC
SOUMIS ALl REGIME GENERAL DE SECURITE SOCIALE 2 1500.00€
FONCTICNNAIRES STAGIAIRES ET TITULAIRES AFFILIES A LA
CHIRACL 1 500,00 €
ASSIETTE DE LA COTISATION DES SALAIRES 200000 €
MATURE DES COTISATIONS TAUX MONTANT
COTISATION CBLIGATOIRE 0.80 % 16,00 €
COTISATION ADDITIONNELLE 0.15 % 3.00€
TOTAL A MANDATER 19.00 €
CERTIFIE EXAGT ET ARRETE A LA SOMME DE (en toutes letires) :
i T
REF. MANDAT N° DATE Diate '
MANDATEMENT 123 mercredi 2 mai 2012 SIGNATURE et CACHET DE

LORDONNATEUR ;

Référence obligatoire du libellé de votre mandat

213100010000182012M0 1

\

Apposer la date, votre
cachet et la signature de
I'ordonnateur.
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J197= FONECTIONS

D= ,2=Ccrl=r2C0r] ==

TASBLEAU D= SBORD
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Yous 8tes ici:  Met-Cotisations

¥ Déclaration des cotisati

El Recherche

entre de Gestion

les déclarations).

- ’année de la déclaration,

La fonction Recherche peut seffectuer en
sélectionnant deux critéres :

- L’état de la déclaration (a déclarer ou toutes

Exporter les données
Total des montants déclarés:

Total des montants versés:

80
60

celle-ci n’a pas encore été traitée par la Paierie
Départementale (dans ce cas, elle est encore
modifiable),

- Validée : la déclaration a été traitée par la
Paierie Départementale.

Annge: 2012 -
Sl Toutes “ | Le bouton « Rechercher » permet d’obtenir le
Rechercher ,
résultat de la recherche.
E Résultat
12 élément(s) trouveé(s)

Me Période Montant déclaré Montant versé v Statut
213100019000162012M01 Janvier 19,98 € Mfalidée )
213100019000162012M02 Fevrier 19,98 € /19,98€ valides )
213100019000162012M03 Mars 21.03/ 21,03 ¢ validée )
213100019000162012M04 2wl Ae £ A traiter )
213100019000162012M05 1aj ~ € £ A dédarer
213100019000162012M06 Le résultat de la recherche permet de visualiser € A dedarer
213100019000162012M07 e s cle la cdkaton £ & dédlarer
213100019000162012M03 £ A déclarer
213100019000162012M09 - A déclarer : aucune saisie n’a été réalisée £ 4 dédlarer
213100019000162012M10 pour la déclaration, € & déclarer
213100019000162012M11 . : : € A déclarer
e - A traiter : la déclaration est validée mais P —

ACCUEIL | NET-COTISATIONS

| Tableaux de bord =2
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T i

Wous Btes ic:  Net-Cotisations Decannexion

* Déclaration des cotisations au Centre de Gestion @

[ Recherche

Arnée: 2012
Statut: iToutes
Rechercher

[ Résultat

13 élément{s) trouvé(s)

o Periode Montant déclarg Montant verse Statut
213100019000162012M01 Janvier 19¢€ £ Atraiter ]
213100019000162012M01 Janvier 19,98 € 19,98€ Validée ]
213100019000162012M02 Fewrier 1998 € 19,98¢ Validee ]
21l Possibilité d’extraire des données sous 21,03 ¢ 2103€ Validée a2
21| la forme d’un tableau EXCEL. € £ A déclarer
21} Le récapitulatif des sommes déclarées € € Adeclarer
01| et versées pour I'année en cours est 4 ¢ A déclarer

accessible par ce lien. ,
21 £ € b declarer
213100019000162012MDBI Aot € £ Adéclarer
213100019000162012#40! Septembre £ € b declarer
213100019000162012M{D Octobre € £ A declarer
213100019000162012NI11 Novembre £ £ A declarer
213100019000162012%12 Decembre £ £ A declarer

Exporter les données

ibilité d’édi 1
Total des montants déclarés: 79,99 € ersllS e EEe e s

de bord par ce lien.
Total des montants versés: 60,99 € \

o] Tableauy de bord 2

ACCUEIL | NET-COTISATIONS
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EXEMPLE DE TABLEAU EXPORTE DANS EXCEL

E | F G N | J Kk I I N 0
Wontantversé Ecart Assete Statt  Cotisation Obligatoire |Cotsaton Adltionnelle Base Agents Régime Géneral |Ffiactf Aoents Réqime General Base Agents Permanents |ERectf Agents Permanents \Commentaire

1056 0] 611 Valgee 168 I\l Hhy ) Al |

fE56] 0] 6311 Valgae 16,4 i JHhu } il |

A0 0] 63134 Valgaa 16,5 M Hh U } il |
00 D000Abater 1o | 1ol ! il |
[ 0 13786)A ater 1y Iy 1145 1 1 fl
0 (pdiche [ u 0 u u 1
0 Ohdichn I n n [ u I
0 (pdichn [ u u n u I
|0 (Adichn I u n [ u I
0 (pdiche [ u 0 u u 1
0 Ohdichn I n n [ u I
00 DAdik ! [ [ ) [ !
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EXEMPLE DE TABLEAU DE BORD

Ces tableaux de bord donnent accés aux

ACGCUEIL m informations suivantes :

\ous Btes id:  Met-Catisations - Le suivi mensuel et cumulé de vos cotisations, on
- Le paiement de la cotisation et notamment la
date d’intégration de votre mandat dans le logiciel
HELIOS par la Paierie Départementale.

@ précédent
B Filtre sur les dates d'intégration da ELIOS
Annge concernée:
Date d'intégration; tre le 01/01/2012 31 calendrier etle 31/1z/2012 31 calendrier Appliquer
E Etat de synthésep@r mois
Mois / Total déclaré Total versé Ecart
janvier 16,82 € /3J16€ 0,00« 1998 € 1998 € o,o0€
fevrier 16,82 € / 3,16 € o,00€ 1998 € 1998 € po0g
mars 16,82 € / 421¢ 0,00 € 21,03 € 21,03 € 0,00 €
Total : S0,46 € / 10,53 € 0,00 £ 60,99 € 60,99 € 0,00 €
E Montants intégrés dans HEL}ADar date
Date d'intégration Nombre de déclarations Montant
15/03/2012 3 60,99 £ 50,46 € 1053 € o,o0€
Total : 3 60,99 €
Exporter les données
ACCUEIL | NET-COTISATIOMNS
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