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Dans le but de simplifier et de moderniser les procédures administratives de déclaration et de paiement des 
cotisations, le Centre de Gestion de la Fonction Publique Territoriale de la Haute-Garonne met à 
disposition des collectivités affiliées un nouvel outil : l'EXRANET Cotisation. 
 
Cet outil vient remplacer la saisie en ligne, anciennement disponible en partie privée du site. 
 
Pour chaque déclaration, il suffira de saisir l'effectif et les bases de cotisations. Les calculs des montants 
correspondants à chaque cotisation (obligatoire et additionnelle) seront automatiquement effectués par le 
logiciel. 
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I -     Accès à l’application EXTRANET Cotisation  p.  3 
 
II -   Déclaration de la cotisation     p.  7 
 
III – Fonctions de recherche / tableau de bord   p.13 
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Afin d'accéder à l'application EXTRANET Cotisation, se connecter sur le site Internet du Centre de Gestion de 
la Haute-Garonne. 
 
Pour cela : - saisir l’adresse URL du site dans la barre d'adresse : http://www.cdg31.fr 

 
- cliquer sur :                            
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La page d'accueil "EXTRANET Cotisation" apparaît. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Pour ouvrir l'application, cliquer
sur le lien "Accéder à l'extranet 
Cotisation". 

 
- Pour télécharger le guide 

d'utilisation, cliquer sur le lien 
"Télécharger le guide 
d'utilisation de l'extranet 
Cotisation". 
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Vous devez maintenant vous identifier.  
 
Pour cela : - saisir votre nom utilisateur, 

             - cocher « reconnexion automatique », 
                                          - cliquer sur le bouton « LOGIN ». 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

                                    CC OONN TT AA CC TT SS   UU TT II LL EE SS   
 
     Pour toute précision complémentaire : 

     
             Service Moyens Financiers du CDG 31 

                    Tél. : 05 81 91 93 25 

       Mél : moyensfinanciers@cdg31.fr 
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Cliquer dans la colonne « N° » 
sur la ligne concernant 
la période à déclarer. 

Vérifier la périodicité et contacter le 
CDG 31 pour toute modification 
souhaitée. 
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Saisir l’effectif pour les deux catégories 
d’agents même s’il est égal à zéro ainsi 
que le montant des salaires. 

Le calcul  de la cotisation 
s’effectue automatiquement pour 
chacune des cotisations. 

Rubriques à renseigner obligatoirement. 
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Une fois les éléments saisis, cliquer sur « Valider la 
déclaration ». 
A ce stade il n’est plus possible de modifier la déclaration. 
Un message d’alerte apparaît alors pour confirmer la 
déclaration. 
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Possibilité de modifier les champs tant que le 
mandat n’a pas été traité par le comptable du 
CDG 31 : 
 

- Date du mandatement, 
 

- Numéro de mandat. 
 

Cliquer sur « Mettre à jour » pour valider. 

L’onglet « Commentaires » vous permet 
d’apporter des précisions sur la saisie 
effectuée ou tout autre remarque sur la 
déclaration validée. 

Impression du bordereau au format PDF 
définitif pour apposition du cachet et de 
la signature de l’ordonnateur.  
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Apposer la date, votre 
cachet et la signature de 
l’ordonnateur. 

IMPORTANT 
 

Ce bordereau renseigné est 
uniquement destiné à votre 
trésorerie comme pièce 
justificative au mandat. 
 
Aucun document ne doit être 
envoyé au CDG 31. 



Centre de Gestion de la FPT de la Haute-Garonne – EXTRANET Cotisation Juillet 2012 - page 12 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Centre de Gestion de la FPT de la Haute-Garonne – EXTRANET Cotisation Juillet 2012 - page 13 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

La fonction Recherche peut s’effectuer en 
sélectionnant deux critères : 
 

- L’année de la déclaration, 
 

- L’état de la déclaration (à déclarer ou toutes 
les déclarations). 
 

Le bouton « Rechercher » permet d’obtenir le 
résultat de la recherche. 

Le résultat de la recherche permet de visualiser 
le statut de la déclaration. 
 

- A déclarer : aucune saisie n’a été réalisée 
pour la déclaration, 
 

- A traiter : la déclaration est validée mais 
celle-ci n’a pas encore été traitée par la Paierie 
Départementale (dans ce cas, elle est encore 
modifiable), 
 

-  Validée : la déclaration a été traitée par la 
Paierie Départementale. 
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Possibilité d’extraire des données sous 
la forme d’un tableau EXCEL. 
 

Le récapitulatif des sommes déclarées 
et versées pour l’année en cours est 
accessible par ce lien. 

Possibilité d’éditer des tableaux 
de bord par ce lien. 
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Ces tableaux de bord donnent accès aux 
informations suivantes : 
 

-  Le suivi mensuel et cumulé de vos cotisations, 
 

- Le paiement de la cotisation et notamment la 
date d’intégration de votre mandat dans le logiciel 
HELIOS par la Paierie Départementale. 
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